新入职教工财务处业务指南
一、工资卡申请流程

1、去工商银行财大支行（出蛟桥园北区南门右拐100米左右）办理银行储蓄卡，有工商银行储蓄卡的老师可以免去此步骤。

2、持工商银行储蓄卡复印件、身份证复印件、校园一卡通复印件、《江西财经大学录用人员协议书》或《江西财经大学高层次人才引进协议书》复印件（应届毕业生还须提供《报到证》复印件），到蛟桥园北区综合楼二楼财务处219B工资核算办公室。

3、提交资料后填写《新进人员工资卡申请表》。

二、引进人才住房补贴、安家费申请流程

1、人事处通知新入职教工申请引进人才住房补贴、安家费。

2、本人前往蛟桥园北区图文信息大楼1113人事处人事科（无需带任何资料），填写《引进人才住房补贴申请表》、《安家费审批表》。

3、人事处通知财务处发放住房补贴(按年发放)及安家费（一次性发放）。

三、科研启动费申请流程

1、人事处通知新入职教工前往蛟桥园北区图文信息大楼1113人事处人事科填写《引进人才待遇申请表》。

2、人事处通知财务处下拨经费并填制“科研启动费”经费卡。

3、人事处通知新入职教工前往蛟桥园北区综合楼221财务处预算管理科领取“科研启动费”经费卡。
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3、人事处通知财务处发放住房补贴(按年发放)及安家费（一次性发放）。














2、人事处通知财务处下拨经费并填制“科研启动费”经费卡。





3、人事处通知新入职教工前往蛟桥园北区综合楼财务处221室领取“科研启动费”经费卡。











2、本人前往蛟桥园图文楼人事处1113室（无需带任何资料），填写《引进人才住房补贴申请表》、《安家费审批表》。





3、填写《新进人员工资卡申请表》。





2、持工行卡复印件、身份证复印件、校园卡复印件、《录用人员协议书》或《高层次人才引进协议书》复印件（应届毕业生还须提供《报到证》复印件），到蛟桥园北区综合楼财务处219B室。





1、人事处通知新入职教工前往蛟桥园图文楼人事处1113室填写《引进人才待遇申请表》。





1、人事处通知新入职教工申请引进人才住房补贴、安家费。





1、工行财大支行（出蛟桥园北区南门右拐100米左右）办卡，有工行卡的教工可免于办理。








