退休教工财务处业务指南

一、公积金提取流程
（一）线上提取流程
1.教工退休后的第一个月，财务处根据人事处提供的退休材料办理公积金封存。
2.退休教工领取养老金的第二个月，在手机上下载“手机公积金”APP，登录“手机公积金”后，在业务办理界面点击“我要提取”，再点击“退休提取”，根据要求在手机上进行公积金提取。

（二）线下提取流程

1.教工退休后的第一个月，财务处根据人事处提供的退休材料办理公积金封存。
2.退休教工领取养老金的第二个月，本人持身份证和一类账户银行卡前往八一大道96号华龙国际大厦四楼江西省住房保障和公积金管理中心办理公积金提取。

注：公积金贷款尚未还清的退休教工不能办理提取。
二、退休金及职业年金领取指南
1.人事处在教工退休的当月通知其所在部门前往人事处劳资科领取《关于XXX同志办理办理退休手续函》和《江西财经大学人员工作移交单》。
2.退休教工所在部门通知其根据《关于XXX同志办理办理退休手续函》的内容，在10日前持携带《江西财经大学人员工作移交单》、身份证正反面复印件和社保卡正反面复印件各一份，到人事处劳资科确认退休信息表。

3.退休教工本人到社保卡标明的制卡行激活社保卡的银行卡功能。

4.退休后的第一个月，养老金和职业年金会发放至退休教工社保卡内。

三、个人所得税清算汇缴办理指南
由于退休教工在退休的当年存在工资薪金等综合所得，根据个人所得税法及其实施条例和税收征收管理法及其实施细则有关规定，如有取得综合所得需要办理汇算清缴的情形，退休后次年的3月1日-6月30日仍需对上一年度的个人所得税进行汇算清缴。

具体操作如下：

1. 手机上登录“个人所得税”APP；

2. 点击“我要办税”；

3. 点击“综合所得年度汇算”后按提示的流程完成后续操作。

注：操作过程中如有疑问，可拨打12366纳税服务热线或财务处电话咨询83816692。
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注：公积金贷款尚未还清的退休教工不能办理提取。





2、领取养老金的第二个月，手机下载“手机公积金”APP，登录“手机公积金”，点击业务办理→我要提取→退休提取，根据要求在手机上进行公积金提取。





2、领取养老金的第二个月，本人持身份证和一类账户银行卡前往八一大道96号华龙国际大厦四楼省公积金中心办理公积金提取。





1、退休后的第一个月，财务处办理公积金封存。





1、退休后的第一个月，财务处办理公积金封存。
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二、线下提取流程








