课题经费报销流程
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固定资产需申购、附入库单





出纳付款





会计审核制单





国际机票需校主要领导审批





公务卡结算目录外费用1000元以上需转账支付





公务卡结算目录内的转账支付或刷公务卡支付





科研处处长或副处长审批





课题组成员、负责人签字





证明人签字、部门负责人审批





证明人签字、课题负责人审批





课题负责人报销





课题组成员报销





国家级、部级课题





省级、校级、横向课题





单张票据不需填写“原始单据粘贴单”





其他费用多张小票填写“原始单据粘贴单”





差旅费填写“旅差费报销单”





分类整理原始票据





2万元以下由财务处、资产管理处审批





2-10万元由资产管理处审核后，报分管校领导审批





10万元以上再报校主要领导或学校会议审批








